
सूचना का अͬधकार  

…लोक सेवा Ĥबधंन ͪवभाग…… 
  



 
ǒबÛ द ुĐमांक 1 –  संगठन कȧ ͪवͧशिçटया,ं कृ× य एवं क× त[å य 

लोक सूचना अͬधकारȣ के संबंध मɅ संͯ ¢Üत जानकारȣ:-  
 सूचना के अͬधकार के अͬधǓनयम 05 के तहत लोक सूचना अͬधकारȣ को आवेदक ɮवारा 
जानकारȣ ĤाÜत करने हेत ुआवेदन पğ Ĥèतुत ͩकया जाता है।   
 आवेदक ɮवारा चाहȣ गई जानकारȣ लोक सूचना अͬधकारȣ ɮवारा 30 Ǒदवस मɅ 
Ǔनयमानसुार शãुक ĤाÜत कर Ĥदाय कȧ जाती है।    
अͬधकार:- 
 लोक सेवा Ĥबंधक को समèत Ĥशासकȧय एवं ͪव×तीय अͬधकार लोक सेवा Ĥबंधक के पद 
मɅ समाǑहत है। 
कत[å य:- 
 लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर ɮवारा मÚ यĤदेश लोक सेवाओ ंके Ĥदान कȧ गारंटȣ 
अͬधǓनयम 2010 ɮवारा राÏ य कȧ जनता को Ǔनिæ च त समय सीमा के भीतर सेवाएं Ĥदान करने 
तथा उससे संसÈ त तथा आनुपंͬगक ͪवषयɉ के ͧलये उपबंध करने के ͧलए अͬधǓनयम का गठन 
ͩकया गया है।  
 उÈ त के ɮवारा समè त पदाͧभǑहत अͬधकारȣयɉ के अधीन अͬधसूͬचत कोई सेवा ĤाÜ त 
करने के ͧलए पाğ å यिÈत को Ǔनिæचत समय सीमा के भीतर ऐसी सेवा Ĥदान कराएगा।   
  



ǒबÛ द ुĐमांक 1(क) – काया[लय का संरचना× मक ढांचा (Ēाͩफकल ͬचğ) 

  
  

िजला è तर 

Įी मनोज शंखपाल 
िजला लोक सेवा Ĥबंधक 

एवं 
लोक सूचना अͬधकारȣ 

लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर 

Įी ͪवनोद करगैáया 
सहायक लोक सेवा Ĥबंधक 

एवं 
सहायक लोक सूचना अͬधकारȣ 

लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर 

Įी è वÜनील बारȣ 
सहायक सह डाटा एÛ Ěȣ ऑपरेटर 

लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर 



ǒबÛ द ुĐमांक 1(ख) – काया[लय मɅ ͪवͧभÛ न शाखाओ ंके काय[ एवं दाǓय× वɉ का Ǔनधा[रण 

 
Đं नाम पदनाम आंवǑटत शाखा 

1. Įी मनोज शंखपाल िजला Ĥबंधक लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग  
2. Įी ͪवनोद करगैáया सहायक लोक सेवा Ĥबंधक लोक सेवा केÛ ġɉ कȧ मॉनीटरȣंग 

ͪवि×तय सबंधी नè तीया ं
ͪवधान सभा Ĥæ नɉ के उ× तर समय सीमा मɅ भीजवाना  
लोक सेवा पोट[ल मॉनीटरȣंग  
सी एम हेã पलाईन पोट[ल मॉनीटरȣंग 
सूचना का अͬधकार शाखा  
अÛ य नè तीयां आǑद 

3. Įी è वÜ नील बारȣ सहा. सह डाटा एÛ Ěȣ ऑपरेटर सी एम हेã पलाईन पोट[ल मॉनीटरȣंग 
ĤǓतǑदन ईमेल व Ǔनराकरण करना 
संबंͬधत अͬधकारȣस से ĤǓतवेदन मंगवाना 
सी एम हेã पलाईन ħç टाचार Ǔनवारण / मॉनीटǐरंग 
माͧसक जानकारȣ 
जनसूनवाई / टȣ एल 
आवक जावक 

 

  



ǒबÛ द ुĐमांक 2 – अͬधकारȣयɉ एवं कम[चाǐरयɉ कȧ शिÈतयां एवं कत[å य 

Đं अͬधकारȣ का नाम पदनाम कत[å य वेतनमान 

1. Įी मनोज शंखपाल िजला Ĥबंधक लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग  31908 
2. Įी ͪवनोद करगैáया सहायक लोक 

सेवा Ĥबंधक 
लोक सेवा केÛ ġɉ कȧ मॉनीटरȣंग 
ͪवि×तय सबंधी नè तीया ं
ͪवधान सभा Ĥæ नɉ के उ× तर समय सीमा मɅ भीजवाना  
लोक सेवा पोट[ल मॉनीटरȣंग  
सी एम हेã पलाईन पोट[ल मॉनीटरȣंग 
सूचना का अͬधकार शाखा  
अÛ य नè तीयां आǑद 

10848 

3. Įी è वÜ नील बारȣ सहा. सह डाटा 
एÛ Ěȣ ऑपरेटर 

सी एम हेã पलाईन पोट[ल मॉनीटरȣंग 
ĤǓतǑदन ईमेल व Ǔनराकरण करना 
संबंͬधत अͬधकारȣस से ĤǓतवेदन मंगवाना 
सी एम हेã पलाईन ħç टाचार Ǔनवारण / मॉनीटǐरंग 
माͧसक जानकारȣ 
जनसूनवाई / टȣ एल 
आवक जावक 

10500 

 

  



ǒबÛ द ुĐमांक 3 – काया[लय मɅ अपनाई जाने वालȣ Ǔनण[य ĤͩĐया 

(नè ती खोले जाने से Ǔनण[य लेने तक) (Ēाͩफकल ͬचğ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

लोक सूचना अͬधकारȣ  
या  

सहायक लोक सूचना अͬधकारȣ  
आवेदन ĤाÜ त करɅगे 

आवक शाखा 

सूचना का अͬधकार,  
सहायक लोक सूचना अͬधकारȣ  

  

िजला लोक सेवा Ĥबंधक  
एवं  

लोक सूचना अͬधकारȣ  
 

जावक शाखा 
के माÚ यम से सबंͬधत आवेदक को 

जानकारȣ Ĥदान करना 



ǒबÛ द ुĐमांक4 - काया[लय ɮवारा समय सीमा मɅ काय[ Ǔनपटाने व गुणव× ता संबंधी मापदÖ ड 

   

 लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग ɮवारा संचाͧलत समè त योजनाओ ंमɅ शासन ɮवारा Ǔनधा[ǐरत 
समय सीमा गुणव× ता एवं मापदÖ डɉ का पालन ͩकया जा रहां है। 

 िजला Ĥबंधक ɮवारा सूचना के अͬधकार कȧ जानकारȣ ĤाÜ त करने हेतु संबंͬधत Ǒदशा 
Ǔनदȶश सूचना पटल पर Ĥदͧश[त ͩकया गया है। 
  



ǒबÛ द ुĐमांक 5 – Ǔनयंğणा धीन धाǐरत या अपने कम[चाǐरयɉ ɮवारा अपने कृ× यɉ के Ǔनव[हन के ͧलए 

Ĥयोग ͩकये गये Ǔनयम, अͬधǓनयम, अनुदेश, Ǔनदȶͧशका और अͧभलेख 
 
 

लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर  

मɅ Ǔनयंğणा धीन धाǐरत या अपने कम[चाǐरयɉ ɮवारा अपने कृ× यɉ के Ǔनव[हन के ͧलए Ĥयोग ͩकये गये 

Ǔनयम, अͬधǓनयम, अनुदेश, Ǔनदȶͧशका और अͧभलेख मɅ  
 

मÚ यĤदेश लोक सेवाओं के Ĥदान कȧ गारंटȣ अͬधǓनयम एवं Ǔनयम 

(अͬधǓनयम Đमांक 5 सन 2012 ɮवारा अɮयतन संशोͬध त) 

चतुथ[ संè करण 2013  

  



ǒबÛ द ुĐमांक 6 – काया[लय मɅ संधाǐरत ͩकये जाने वाले ͪवͧभÛ न अͧभलेखɉ कȧ सूची तथा उसका 

वगȸकरण 

Đं शाखा का नाम उपलÞ ध अͧभलेख 

1 लेखा शाखा केश बुक का Ǔनयमानुसार संधारण ͩकया जाता है 

2 जावक शाखा जावक पंजी का संधारण ͩकया जाता है 

3 è टॉक शाखा è टॉक पंजी का संधारण ͩकया जाता है 

 

  



ǒबÛ द ुĐमांक 7 – सहायक लोक सूचना अͬधकारȣ/लोक सूचना अͬधकारȣ एवं अपी लȣय अͬधकारȣ संबंधी 

जानकारȣ 

Đं नाम पदनाम एस टȣ 

डी 

कोड 

दरूभाष फेÈ स 

नं. 

ईमेल 

काया[लय मोबाईल 

1. Įी 
दȣपक 
ͧसहं 

अपीलȣय 
अͬधकारȣ 

07325 242042 9425179704 242043 dmburhanpur@nic.in 

2. Įी 
मनोज 
शंखपाल 

लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

07325 242301 7725850301 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

3. Įी 
ͪवनोद 
करगैáया 

सहायक 
लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

07325 242301 9926911391 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

 

  

mailto:dmburhanpur@nic.in
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com


ǒबÛ द ुĐमांक 8 – काया[लय è तर पर बोड[ पǐरषद का गठन एवं ĤǓतभाͬगता 

..........Ǔनरंक........ 

  



ǒबÛ द ुĐमांक 9 – अͬधकारȣयɉ एवं कम[चारȣयɉ कȧ Ǔनद[ͧशका 

Đ नाम पदनाम दरूभाष Đं फेÈ स ई मेल 

काया[लय मोबाईल 

1. Įी 
मनोज 
शंखपाल 

लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 7725850301 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

2. Įी 
ͪवनोद 
करगैáया 

सहायक 
लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 9926911391 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

3 Įी 
è वÜ नील 
बारȣ  

सहायक 
सह डाटा 
एंĚȣ 
ऑपरेटर  

242301 9098083009 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

 

  

mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com


ǒबÛ द ुĐमांक 10 – काया[लय मɅ काय[रत अͬधकारȣ एवं कम[चारȣ कȧ जानकारȣ एवं ĤाÜ त सुͪवधाऍ 

Đ नाम 

अͬधकारȣ/कम[चारȣ 

पदनाम वेतनमान/संͪवदा 

पǐरĮाͧमक 

अÛ य सुͪवधाऍ ͪववरण 

1. Įी मनोज शंखपाल लोक सूचना 
अͬधकारȣ 

31908/ संͪ वदा  - - 

2. Įी ͪवनोद करगैáया सहायक लोक 
सूचना अͬधकारȣ 

10848 / संͪ वदा - - 

3 Įी è वÜ नील बारȣ  सहायक सह 
डाटा एंĚȣ 
ऑपरेटर  

10500 / संͪ वदा - - 

 
  



ǒबÛ द ुĐमांक 11 – सभी योजनाओ, Ĥè ताͪवत å ययɉ और ͩकए गए संͪवतरणɉ पर ǐरपोटȾ कȧ ͪवͧशिçटओं 

उपदͧश[त करते हु ए अपने Ĥ× येक अͧभकरण को आवंǑटत बजट 

..........Ǔनरंक........ 

 

 
ǒबÛ द ुĐमांक 12 सहाǓयकȧ काय[Đमɉ के Ǔनç पादन कȧ रȣǓत िजसमɅ आवंǑटत राͧश और ऐसे काय[Đमɉ के 

फायदाĒाǑहयɉ के Þ यौरे सिàमͧलत है 

..........Ǔनरंक........ 

 

ǒबÛ द ुĐमांक 13 – अपने ɮवारा अनुद× त ǐरयायतɉ, अनु£ापğɉ या Ĥाͬधकारɉ के ĤािÜतकता[ओं कȧ 

ͪवͧशिçटयां 

..........Ǔनरंक........ 

 
ǒबÛ द ुĐमांक 14 – ͩकसी इेलेÈ ĚाǓनक Ǿप से सूचना के संबंध मɅ Þ यौरे, जो उसको उपलÞ ध हो या उसके 

ɮवारा धाǐरत हो 

..........Ǔनरंक........ 

 
 

  



ǒबÛ द ुĐमांक 15 – सूचना अͧभĤाÜ त करने के ͧलए नागǐरकɉ को उपलÞ ध सुͪवधाओं कȧ ͪवͧशç टयां 

िजनमɅ ͩकसी पुè तकालय या वाचन क¢ के यǑद लोक उपयोग के ͧलए अनुरͯ¢त है तो काय[करण घंटे 

सिàमͧलत है 
 

सूचना के अͬधकार के अͬधǓनयम 2005 के तहत ्जन सामाÛय को जानकारȣ Ĥदाय करने हेतु काया[लय 

मɅ सूचना पटल Ĥदͧश[त ͩकया गया है तथा आवेदन ĤाÜत करने हेतु काया[लय मɅ Ĥभारȣ ͧलͪपक को 

अͬधकृत ͩकया गया है एवं अǓतǐरÈत जानकारȣ हेतु लोक सूचना अͬधकारȣ/सहायक लोक सूचना अͬधकारȣ 

कȧ ǓनयुिÈत कȧ गयी है ͪववरण Ǔनàनानुसार हैः-  

 

Đ नाम पदनाम दरूभाष Đं फेÈ स ई मेल 

काया[लय मोबाईल 

1. Įी 
मनोज 
शंखपाल 

लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 7725850301 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

2. Įी 
ͪवनोद 
करगैáया 

सहायक 
लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 9926911391 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

3 Įी 
è वÜ नील 
बारȣ  

सहायक 
सह डाटा 
एंĚȣ 
ऑपरेटर  

242301 9098083009 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

  

mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com


ǒबÛ द ुĐमांक 16 – लोक सूचना अͬधकारȣयɉ के नाम, पदनाम और अÛ य ͪवͧशिçटयां 

Đ नाम पदनाम दरूभाष Đं फेÈ स ई मेल 

काया[लय मोबाईल 

1. Įी 
मनोज 
शंखपाल 

लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 7725850301 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

2. Įी 
ͪवनोद 
करगैáया 

सहायक 
लोक 
सूचना 
अͬधकारȣ 

242301 9926911391 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

3 Įी 
è वÜ नील 
बारȣ  

सहायक 
सह डाटा 
एंĚȣ 
ऑपरेटर  

242301 9098083009 242043 loksevaburhanpur@gmail.com 

 

  

mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com
mailto:loksevaburhanpur@gmail.com


ǒबÛ द ुĐमांक 17 – काया[लय मɅ सूचना उपलÞ ध कराने कȧ सुͪवधाए 

 

1.   सूचना का अͬधकार अͬधǓनयम 2005 के तहत आवेदक Ǔनयत Ĥपğ मɅ आवेदन 

कर सकेगा। Ǔनधा[ǐरत राͧश जमा करने पर हȣ उसे रसीद Ĥदाय कȧ जावेगी। 

2.   अͬधǓनयम 2005 कȧ धारा 8 मɅ वͨण[त कारणɉ से आवेदक ɮवारा चाहȣ गई 

सूचना। अͧभलेखो कȧ ĤǓत से इंकार ͩकया जा सकता है। िजसकȧ सूचना आवेदक को ͧलͨखत 

मɅ दȣ जावेगी। 

इस संबंध मɅ काया[लय ɮवारा सूचना पटल लगाया गया है िजसमɅ उपरोÈतानसुार 

जानकारȣ भी दशा[ई गई है। 

 

 

 

 

िजला लोक सेवा Ĥबंधक 
एवं 

लोक सूचना अͬधकारȣ 
लोक सेवा Ĥबंधन ͪवभाग बुरहानपुर 

 


